
Содержание курса «Компьютер для школьника» 

Основные темы: 

• MO Word; 
• MO Excel; 
• MO PowerPoint; 
• Интернет-браузеры. 

Содержание занятий: 

1. Основы работы с компьютером: устройство (основные блоки), навигация п компьютеру 
(проводник), файловая система (основные операции с файлами – копирование, 
переименование, удаление), клавиатура (основные кнопки, работа в блокноте) 

2. MO Word: основы набора текста (правила, знаки препинания, удаление, заглавные буквы), 
простое оформление текста (шрифт, размер, выравнивание, красная строка, стиль, цвет), 
вставка изображения (уменьшение размера, положение, обрезка, эффекты); 
(Реферат на выбранную тему) 

3. MO Word: оформление реферата - форматирование документа, вставка изображение, 
добавление номера страницы, рамка, титульный лист; 
(Реферат на выбранную тему) 

4. MO Word: таблицы (создание, удаление и добавление элементов), оформление таблиц 
(границы и заливка); создание содержания в реферате (ссылки и закладки); 
(таблички, объявление) 

5. MO Excel: понятие электронной таблицы, ввод данных и их оформление, оформление 
таблиц (границы и заливка), диаграмма; 
(Таблички по интересным фактам + диаграмма) 

6. MO PowerPoint: основы создания презентаций, вставка объектов (текст, изображение, 
звук), работа с фоном, добавление ссылки и кнопок; 
(Выбранная тема) 

7. MO PowerPoint: оформление презентации к реферату – форматирование презентации, 
вставка объектов, добавление переходов и анимации, настройка презентации; 
(Выбранная тема) 

8. Интернет: понятие браузера, страницы и сайта, поиск в сети, сохранение информации 
из сети: текст, картинка, музыка; 


